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PROSES SAHIBI Dekan.

PROSES AMACI Hastane Prosesini ve Egitim- Ogretim prosesini destekleyici alt siiregleri ydnetmek ve siirdiirmek,tesisin temizlik islerinin yiiriitmek,tesisin fiziki sartlarinina dair uygulanan iglemlerin kayit altina almak, fakiilte

de bulunan cihazlarin bakim onarim faaliyetlerini gerceklestirmek icin genel isleyis kurallarini belirlemek ve uygulamaktir.

_(")Qrenci islerinin yaratalmesi Ogrenciye dair belgeler
Insan kaynaklar yénetimi Bakim Onarim kayitlari
Fiziki alt yapi ve fakiltede bulunan cihazlarin tamiri ve Temizlik formlari
Ogrenci Talebi bakim onarimi Depoya girisi yapilan malzeme depo figleri.

Mal ve Hizmetlerin satin alma islemlerinin yiratilmesi
Temizlik islerinin Yiritilmesi

Camasir yikama islemlerinin yuritilmesi

Bilgi yonetim sisteminin yaritilmesi

Ak Yoénetim islemlerinin yuritilmesi

Arsiv Hizmetlerinin ylritilmesi

Camasirhane teslim formu
Atik Makbuzlari
Bilgi islem is istek formlari

Malzeme ihtiya¢ Talebi
Camasirhane Hizmeti Talebi
Intiyag talebi

GIiRDI
FAALIYETLER
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<Zt LSl Akademik ve idari personel,Ogrenci,Hasta.
EE Tim iglemlerin egitim-6gretim faaliyetlerini aksatmayacak siirede tamamlanmig olmasi. 14 Alt ; o . . o . )
ou Fiyat Ve Sartnameye Uygunluk, < yapu: Bilgisayar,Cihaz,gamasir yikama ve kurutma makinalari,,Bilgisayar programlari,6grenci otomasyon
& [ Personel memnuniyet oranin %70'in altinda olmamasi, f sistemleri
w '-|'_‘ Yillik Cihaz Kalibrasyonlarinin 45 giin Igerisinde yapiimasi 4
%E Eksiksiz Doldurulan Cihaz bakim ve temizlik formlari ,Eksiksiz doldurulan gamasgirhane >
sX formlari,Eksiksiz doldurulan bilgi islem is istek formlari, Tibbi atik makbuzlari § Ofis-ilgili birim
w Ortam:
N
iLGILi DOKUMANLAR Kalite Yénetim Sistemi;2547 Yiiksek Ogretim Kanunu,Déner Sermaye Yénetmeligi,Mali Kanunlar,
Ogrenci iglerinin y[]rqt[]lmesi Ogrenci Igleri
Insan kaynaklari Yénetimi Kalite Yonetim Birimi . . .
Fiziki alt yapi-bakim-pnarim Teknik Servis Sorumlusu GOZDEN GECIRME PERIYODU Haftalik-Aylik 6 Aylik Yillik
Temizlik Iglerinin Yiitilmesi Mudir Yardimcisi
SORUMLULAR Camasirhane Camasgirhane Personeli Bakim-Onarim Gunliik-6 Aylik
Bilgi Yonetim Sistemi Bilgi Islem Personeli Anketler 6 aylk
Atik Yonetimi Mudir Yardimeisi Temizlik Formlari Gunlik
Satin Aima Satin Alma Birirmi Atik Makbuzlari Haftalik
Hazirlayan Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan ONAYLAYAN
Birim Kalite Temsilcisi Kalite Direktorl Kalite Guivence Birimi Dekan Rektor
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